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Vnitfni pravidla pfi poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné Kotatka

Ucelem tohoto dokumentu je popsat provoz a organizaéni zaleZitosti souvisejici s poskytovanim sluzby péce

o dité v détské skupiné Kotatka (dale jen DS).
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24 déti

Provozni doba: v pracovni dny pondéli—patek 06:00-16:00
Vyjimkou je uzavreni jesli v dobé letnich prazdnin a vanocnich svatkd, o kterém jsou pfijemci informovani
minimalné jeden mésice predem.

Vék déti pri prijeti a kapacita DS:
Do DS Kotatka jsou prijimany déti od 2 do 3 let véku. Ve vyjimecnych pfipadech Ize pfijmout i déti mladsi.

Sluzba péce o dité v DS spociva v pravidelné péci o dité v kolektivu déti, zamérena na zajisténi potieb ditéte,
jeho vychovu a rozvoj schopnosti, kulturnich, hygienickych a socidlnich navyka ditéte.

Organizace poskytuje sluzbu péci o dité v DS za ucelem umoznit rodi¢lim ndvrat do zaméstnani a zajistit
kvalitni vychovnou péci jejich détem.

1. Prijimani déti do détské skupiny

Déti jsou prijimany na zakladé podané Zadosti o poskytovani sluzby péce o dité v DS. Pfijem Zadosti na novy
$kolni rok probiha v predem daném terminu zapisu v pribéhu kvétna. Zadosti jsou na zakladé kritérii
o pfijimani déti do méstskych jesli vyhodnoceny a rodiée jsou nejpozdéji do 30 dnl vyrozuméni o stavu své
Zadosti. Datum nastupu je dohodnuto s kazdym pfijemcem sluzby individudIné. V pfipadé volné kapacity jsou
Zadosti a déti pfijimany v pribéhu celého roku.
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Do DS mize byt prijato pouze dité, které se podrobilo stanovenému pravidelnému ockovani, ma doklad, Ze je
proti nakaze imunni nebo se nemuZe podrobit ockovani pro trvalou kontraindikaci — § 50 zakona
¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi.

Do DS jsou prednostné pfijimany déti na dochazku, kazdy pracovni den v mésici. PoZzadavky na zkraceny pobyt
jsou akceptovany jen v pfipadé nevytizeni kapacity zafizeni. Sluzba je uréena pracujicim rodi¢lim.
P¥i podpisu smlouvy jsou rodice povinni dolozit
e doklad o vazbé na trh prace, kterym je
a) pracovni smlouva nebo jiny dokument prokazujici existenci zakladniho pracovnépravniho vztahu
nebo sluzebniho poméru rodice (tedy napt. potvrzeni vydané zaméstnavatelem),
b) pfi denni formé studia rodice, potvrzeni o studiu,
c) pokud je rodi¢ v evidenci jako uchazete o zaméstnani, potvrzeni Ufadu prace — krajské poboeky
Ufadu préce o tom, e rodi¢ je veden v evidenci uchazedt o zaméstnani,
d) doklada-li se povinnost rodice, ktery je osobou samostatné vydélecné cinnou, platit zalohy na
pojistné na dlchodové pojisténi a prispévek na statni politiku zaméstnanosti, cestné prohlaseni
rodice, ktery je osobou samostatné vydélecné ¢innou, o povinnosti platit zalohy na pojistné na
dlchodové pojisténi a pFispévek na statni politiku zaméstnanosti,
e posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte (nesmi byt starsi 30 dnl pfed nastupem),
e evidencni list,
e dotaznik,
e souhlas se zpracovanim osobnich udaja,
e rodny list ditéte a obCansky prikaz obou rodic.

Pti splnéni podminek je se zajemci o sluzbu nejpozdéji tyden pred zacatkem poskytovani sluzby uzaviena
smlouva o poskytovani sluzby péce o dité v DS, na dobu urcitou, nejdéle do 31. srpna po 3. narozeninach
ditéte, pokud se smluvni strany nedohodnou jinak. V ptipadé prodluzovani doby poskytovani péce (dodatkem
smlouvy nebo novou smlouvou) jsou rodi¢e povinni opétovné dolozZit splnéni podminek trvalého pobytu
a zaméstnani.

2. Pobyt v détské skupiné

Pobyt ditéte v DS zacind adaptacnim obdobim, kdy si dité pomalu zvyka na nové prostredi a na odlouceni
od rodicl. Postupna adaptace u nové pfijatych déti ma vyznamny vliv na neruseny psychicky vyvoj a zdravotni
stav déti, které reaguji razné podle individualnich schopnosti adaptability a stupné socidlniho chovani
¢i dosavadnich zkuSenosti. Adaptacni obdobi trva zpravidla prvnich 8-10 pracovnich dnu po pfijeti. Tato doba
se mlZe po dohodé s pecujici osobou zkratit nebo prodlouZit. Pfi adaptaci se vidy postupuje dle
individualnich potreb ditéte. Pecujici osoby vedou o priibéhu adaptace zaznam.

PFi nadstupu je kazdému ditéti pridélena znacka, kterou ma oznacenou skfinku, postylku a ru¢nik. Détem je
poskytovano veskeré obleceni, rucniky a lozni pradlo. Prani a mandlovani pradla je zajiSténo v pradelné jesli.
Dité potfebuje podepsané prezlivky a boty na pobyt venku. Rodice odpovidaji za vhodnost a bezpecnost
obuvi v DS i pfi pobytu venku. Rodi¢m je k dispozici koc¢arkarna. V budové jesli pouziva doprovod navleky.
V celém objektu jesli je zakaz koureni.

Do DS by déti nemély z bezpecnostnich divodu nosit fetizky, Sperky (s vyjimkou upevnénych malych nausnic)
a jiné cenné véci. Jesle nenesou odpovédnost za Skody zpUsobené ztratou, ¢i posSkozenim téchto véci.
Do objektu jesli je pfisné zakdzano vnaseni zvirat, véci, predmétl Ci latek, které by mohly ohrozit Zivot
Ci zdravi déti, a to zejména sirek, zapalovacul, ostrych predmét(, ale také nevhodnych (malinkych) hracek. Do
prostor détské skupiny muiZe rodi¢ pfinést pouze hracky, které odpovidaji bezpecnostnim normam.
Za pfinesené hracky poskytovatel nezodpovida. Déti u sebe nesmi mit bonbdny, Zvykacky apod.



3. Prichod a vyzvedavani ditéte

Déti prichazeji do DS v dobé od 06:00 do 08:00. Po dohodé s pecujici osobou je mozné dité pfivést i mimo
stanovenou dobu. Dochvilnost pfi pfedavani déti je nezbytna pro zajiSténi neruSeného programu v DS.
Po obédé Ize déti vyzvednout od 11:15 do 11:30, poptipadé je mozné se na odchodu dohodnout individualné.
Pobyt ditéte v DS je evidovan pomoci elektronické ¢tecky dochazky, ktera se nachazi pred vstupem do DS. Pfi
pfichodu a odchodu z DS je doprovazejici osoba ditéte povinna provést zaevidovani ditéte pomoci Cipové
karty, kterd je kazdému ditéti pfidélena v den ndstupu do DS. Ztratu Cipové karty je zakonny zastupce povinen
ihned oznamit vedouci jesli.

Rodice jsou povinni pfivést dité az do Satny, prevléci je a osobné predat pecujici osobé. Persondl DS zodpovida
za dité od doby, kdy dité prevezme od zakonného zastupce, aZz do doby, kdy je opét zakonnému zastupci
preda. Pri preddvani ditéte jsou rodice povinni hldsit veskeré zmény, které u ditéte doma nastaly, pfedevsim
zmény zdravotniho stavu, Urazy, nechutenstvi apod.

Dité privadéji a odvadéji z DS rodiée, nebo jind osoba zpUsobild k pravnim ukonlm, kterou rodice uvedou
v evidencnim listu ditéte. V ptipadé zmény povérené osoby je nutné dodat pisemné povéreni. PeCujici osoba
mUZe pozadat o prokazani totoznosti pfedloZzenim OP. Dité muze byt predano i osobé mladsi 18 let, ale jen
na zakladé pisemného povéreni podepsaného zakonnym zdstupcem.

Do DS jsou pfijimany pouze déti zdravé, které nevykazuji znamky infekéniho onemocnéni. Pecujici osoba
ma prdvo nepfijmout dité, které jevi znamky nemoci a ma tyto ptriznaky — kasel, bakteriadlni ryma, zvySena
teplota, prijem, zvraceni, vyrazka, infekéni zanét spojivek. Pecujici osoby v DS mohou ve spornych
pfipadech vyZadovat souhlas lékafe s dochazkou ditéte do kolektivu. Pecujici osoba neni opravnéna k
podavani jakychkoliv 1€kl détem, a to véetné volné prodejnych!

V pfipadé, zZe vase dité trpi chronickym onemocnénim — alergie, ktera se projevuje jako ryma, kasel, zarudnuti
odi, je nutné dolozit |ékarské potvrzeni od odborného lékare, nebo pediatra.

Rodice jsou povinni zajistit vyzvednuti ditéte nejpozdéji v 15:45, aby byl dostatek ¢asu na predaniinformaci
a prevleceni ditéte do 16:00. V pfipadé, Ze rodice Ci jind povérena osoba nebude schopna ze zavaznych
dlvod( (zdravotni obtize, nehoda, dopravni komplikace) zajistit véasné vyzvednuti ditéte z DS, oznami
neprodlené telefonicky tuto skutecnost pecujici osobé v DS. Pokud si zakonny zastupce ditéte nevyzvedne
dité do konce provozni doby jesli je postup nasleduijici:
e persondl DS kontaktuje telefonicky zdkonného zdastupce ditéte, popfr. dalSiho ¢lena rodiny,
uvedeného v evidencnim listu ditéte,
e pecujici osoba informuje vedouci jesli,
e poskytovatel se bude Fidit doporué¢enim MSMT ¢&. j. 36418/2015 pro MS k problematice pozdniho
vyzvedavani ditéte z MS (bude kontaktovana Policie CR a organ socialné pravni ochrany déti).

4. Prubéh dne

06:00-08:00 pfijem déti do DS, volna hra

07:00-08:00 postupné podavani snidané

08:15-08:45 ranni blok — spoleé¢né povidani, zpivani, pohadka (obrazky, manasci, loutky)
Pohybové a tanecni hry

08:45-09:15 vychovné aktivity ve skupinkach (stfida se vychova — pracovni, vytvarnd, hudebni,
télesna a rozumova), v 1été pobyt na terase

09:15-09:30 svacina — ovoce

09:30-11:00 pfiprava na pobyt venku, pobyt na zahradé

11:00-11:30 obéd

11:30-12:00 ukladani déti ke spanku, uspavani

12:00-14:00 spanek déti

14:00 svacina

14:15-16:00 volna hra, odchod déti doma



Vychovna Cinnost probiha podle mési¢niho planu vychovy a péce zverejnéného na Satné déti, ktery mohou
pecujici flexibilné prizplsobit aktualni situaci a potfebam pritomnych déti. Pfi poskytovani sluzby péce o dité
v DS jsou respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte.

Zazemi pro déti se nachdzi v prostorach, které jsou upraveny tak, aby vyhovovaly vsem zdkonnym
a hygienickym normam, jez jsou pro détské skupiny aktudlné platné. K pobytu venku slouzi oplocend zahrada
jesli vybavend hernimi dievénymi prvky, détskym nabytkem, krytymi piskovisti a skladem hracek. Pf¥i jizdé na
odrazedlech a na tiikolkach déti nepouzivaji ochranné pfilby. V pfipadé poZadavku ze stran rodicl je nutné
donést ditéti jeho vlastni. Déti travi na cerstvém vzduchu dle roéniho obdobi 1-2,5 hod denné. Dlvodem
vynechani pobytu venku mize byt zejména silny vitr, dést, mlha, nevyhovujici stav ovzdusi ¢i nepfimérené
nizka (méné nez -5 °C) nebo vysoka teplota. Za nepfiznivého pocasi je vyuzivana krytd terasa, kterd je soucasti
DS. V letnich mésicich se dopoledni Cinnosti pfesouvaji co nejvice na zahradu ¢i terasu a délka pobytu venku
je prodlouzena. Pfi odpoledni volné hte je v |1été terasa vyuZivana od 14:15-15:15.

Po obédeé jsou déti prevlecené do pyzama ukladany do postylek. V loZnici jsou po celou dobu poledniho klidu
pod dozorem pecujici osoby. Déti spi nebo odpocivaji od 12:00 do 14:00. U mladsich déti, které maji potiebu
druhého spanku, reSime spanek individualné. Herna je vybavena cistickami vzduchu.

5. Stravovani

Stravovani ditéte v DS zajistuje poskytovatel ve své vlastni kuchyni, ktera je soucasti objektu Méstskych jesli.
Vybaveni kuchyné umozZnuje Setrnou pripravu jidel a zavadéni modernich technologickych postupl pfri
jejich pripravé.

Strava je poskytovdna détem 4x denné — zahrnuje snidani, svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Jidelni listek
véetné obsaZenych alergenu je k dispozici na webovych strankach a na nasténce v $atné déti.

Stravovani déti se fidi vyZivovymi normami pro déti do 3 let véku, které jsou stanovené v pfiloze
¢. 2 vyhlasky ¢. 350/2021. Pravidelné jsou do jidelnicku zarazeny mlééné vyrobky, ovoce, zelenina, mléko,
lusténiny, maso (krati, kureci, kralik, veprové, rybi).

Soucasti stravovani je zajisténi pitného rezimu s ohledem na vék ditéte, jeho aktivitu, dobu pobytu
v zafizeni a klimatické podminky. Ke kazdému dennimu jidlu déti dostavaji ndpoj. Nabizime ovocné
a bylinkové caje, pitnou vodu, mléko, fedéné dzusy, nesycené mineralky. Déti piji z hrnecku, pfi jidle
pouzivaji lzici.

Strava je mechanicky upravena dle potieb déti. Dle potieby déti dokrmujeme, déti do jidla nenutime.

Vyse Uhrady za stravu dle platného ceniku je splatna do 20. dne ndsledujiciho kalendafniho mésice. V pfipadé
zkraceného pobytu a od 3. dne adaptace se stanovena ¢astka hradi v pIné vysi. Vyse dhrad jsou dany
cenikem, ktery je pfilohou smlouvy.

Odhl3aseni stravy je mozné do 08:00 predchazejiciho dne, v takovém ptipadé rodici neni Uuctovano za dany
den stravné. Po statnich svatcich a dni pracovniho klidu je moZné stravu odhlasit rdno do 08:00. Prvni den
neomluvené nepfitomnosti ditéte a v adaptacnim obdobi, kdy dité odchazi jesté pred obédem, je mozZno si
vyzvednout obéd v DS od 11:00 do 11:15 do vlastnich jidlonosi¢l. Jesle ruci za kvalitu stravy jen do doby
vydeje rodic¢lim.

Poskytovatel neni povinen zajistit pro dité dietni rezim. Pokud zdravotni stav ditéte podle potvrzeni Iékare
vyZaduje stravovat se s omezenimi v dietnim reZimu, dohodne se na podminkach poskytovani stravy
poskytovatel individudlné s prijemcem sluzby. Tyto podminky uvede ve smlouvé.

V pfipadé individudlniho stravovani, kdy si rodi¢ pfindsi stravu pro své dité (dieta, alergie na urcité druhy
potravin) zajistime dle zdkona 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdé;jsich predpist bezpecné
uloZeni, ohfev a podani dodané stravy. Rodice jsou plné odpovédni za kvalitu a nezavadnost této stravy.



6. Nepfitomnost ditéte — omlouvani ditéte

Rodice jsou povinni ozndmit planovanou nepfitomnost ditéte minimalné den prfedem, a to pecujici osobé
nebo vedouci jesli (telefonicky, SMS zpravou, e-mailem). Pokud dité onemocni, je rodi¢ povinen omluvit
nepfitomnost ditéte do 08:00 rdano. Navrat ditéte po nemoci jsou rodice povinni nahlasit telefonicky
nejpozdéji den pfedem do 12 hodin.

7. Postup pfi onemocnéni ditéte a evidence Urazu

V pfipadé, Ze dité onemocni béhem pobytu v DS, jsou o tom rodi¢e neprodlené telefonicky informovdni.
Rodi¢ nebo jim povérend osoba je povinna si pro dité, které vykazuje zndmky infekéniho onemocnéni, pfijit
co nejdrive, bez zbytec¢ného odkladu. V pfipadé akutniho, Zivot ohroZujiciho stavu zajisti bezodkladnou péci
pecujici osoby.

Kazdy uraz ditéte eviduji pecujici osoby na oddéleni do Deniku skupiny a informuji vedouci jesli. Pfi drobnych
poranénich, odfeniny, hematomy, jsou rodic¢e informovani pecujici osobou pti predavani ditéte. V pripadé
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ditéte a reditelku organizace.

8. Platba za umisténi ditéte do DS

Platba za poskytované sluzby se sklada z Uhrady za stravu a ¢astecné Uhrady za pobyt. Platba za pobyt a stravu
probihd zpétné za predchozi mésic a je splatna nejpozdéji do 20. dne nasledujiciho mésice.

Vraci-li se dité po nemoci, bude mu v pripadé dolozeni lékarského potvrzeni Uctovana ¢astka dle ceniku.
K uplatnéni slevy je nutné dolozit potvrzeni od |ékare nejpozdéji k poslednimu dni v mésici.

Vyse a podminky Uhrad jsou dany cenikem.

9. Ukonceni dochazky ditéte

Dochazka ditéte do DS je ukoncena:
e uplynutim sjednané doby, nejpozdéji 31. srpna po 3. narozenindach ditéte,
e podanim pisemné vypovédi smlouvy pfijemcem, kterd bude dorucena na adresu mista
poskytovani sluzby, a to postou nebo osobné vedouci jesli. Vypovédni lh(ita ¢ini v jeho pfipadé
10 pracovnich dni a pocind bézet prvnim dnem nasledujicim po dni, v némz byla dorucena
poskytovateli,
e poskytovatelem po pfedchozim pisemném oznameni rodi¢dm z dlivodd uvedenych ve smlouvé.

10. Poskytovani informaci

O provozu a c¢innosti DS jsou rodic¢e informovani na nasténkach umisténych v Satnach déti. Pravidelné je zde
vyvésen jidelni¢ek, mésicni plan vychovy a péce, aktudlni informace tykajici se provozu a ptipravovanych akci.
Informace jsou rodi¢dim dostupné i na webovych strankach jesli.

Pecujici osoby informuji rodice kazdy den pfi predavani ditéte o jeho chovani v priibéhu dne, jeho pokrocich
a zménach, které nastaly. VSechny podstatné udalosti dne jsou zaznamenavany v deniku détské skupiny.

Rodice jsou povinni aktualizovat tdaje uvadéné ve vsech pisemnostech, zmény telefonniho ¢isla, trvalého
i skute¢ného, zménu v pfiznani rodicovského prispévku pfi uplatnéni slevy, ndstup na matefskou Ci
rodi¢ovskou dovolenou. Pfijemce si je védom povinnosti plnit podminku vazby na trh prace.

Stiznosti a podnéty k poskytovani péce je mozné podat Ustné i pisemné, Ize je vlozit anonymné do schranky
umisténé v Satné déti. Rodi¢e se mohou dohodnout na osobni konzultaci s vedouci jesli.

Objekt jesli je opatien kamerovym systémem se zdznamem.

Za dodrzovani pravidel a jejich kontrolu zodpovida vedouci Méstskych jesli.

V Prerové dne: 14.08.2023 Bc. Petra Zavadilova



